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吉林大学引智服务系统使用指南
（适用于依托单位外事负责人）
吉林大学国际合作与交流处

2015年10月
一、申请阶段
1、账号注册
依托单位外事负责人在使用高校引智工作服务系统前需要注册一个用户账号，进入登陆页面http://202.119.81.147:8000/JLU/Default.aspx点击注册账号。[image: image2.png]BRI ogin
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进入注册页面后按要求填写注册信息，标记*的为必填项；注册时填写的邮箱将作为登陆系统的账号。账号注册好后提交《高校引智服系统负责人申请表》由国际处专家科授权为B类用户。
2、项目申请
登陆系统后选择引智工作服务系统， [image: image4.png]SIBTIFRS RS SBIIFERRS FEtoir




登陆系统选择引智工作服务系统，引智工作服务系统分为三个阶段：申请阶段、实施阶段和结题阶段。申请阶段依托单位外事负责人常用的功能是项目查询和项目审核，项目申请流程与申报老师操作一致。
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 3、项目查询
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点击“ 项目查询 ”即可进入项目查询页面，在此页面可以查询该教学科研单位所有申报项目。设置查询条件如项目状态为“申请中”，点击“ 查 阅 ”可以查询正在申请中的项目，可以点击“ 下载报表 ”下载项目自动生成报表，也可以在项目查看页面点击“ 报 表 ”下载报表。点击“ 项目查看 ”跳转到项目查看页面，查看该项目详细内容，然后点击“ 审 核 ”跳转到项目审核页面，填写聘请单位意见，如果项目审核通过则点击“ 同 意 ”，如审核不通过则点击“ 拒 绝 ”，点击“ 查询详情 ”则进入项目内容页面。 [image: image6.png]B
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4、项目审核

在引智工作服务系统首页，申请阶段点击“项目审核”跳转到项目审核页面，默认在该页面显示所有正在申请中需要审核的项目，点击“ 项目查看 ”可以查看该项目的详细内容，点击“ 下载报表 ”可以下载项目报表，点击“ 项目审核 ”跳转到该项目的审核页面，填写聘请单位意见，在下拉框选择推荐级别，如该项目审核通过则点击“ 同 意 ”，如审核不通过则点击“ 拒 绝 ”，点击“ 查看详情 ”则进入项目内容页面。审核通过的项目状态显示为学院审核通过，审核不通过的项目状态像是为学院审核未通过，审核不通过的项目还可以再次审核，点击“项目审核”跳转到审核页面，点击“ 同 意 ”即审核通过。

[image: image12.png]


[image: image7.png]1 #E-10003-F1 2014-08-08 BEFEafng EhhEIT3 I

20145 SR Fillc1 13520907928  ¥7,792.00 i - ECECRI ] === |





[image: image13.png]ENgEfeFiIE-alading-f@+

2015003 2015-06-18 ExEann 3liEEsh
20165 PR FAIS 1384642525 ¥0.00 cmeEe I A==
BRI ATE-TOM-§ 1 2015002 2015-06-15. ExEann WIVRERGERERET
20165 PR FEc1 13520007028 %000 yhuEeiAd NN 7s=s | Tes= | msss
b mSIBEH R 2015-06-16. FHESTE BHE2015EE RS
20155 PR FAI  13e4pa2525  ¥1200000 FpuEEKA: NN | TE=s | Tee= | msss
ELSETRAT 2015-06-16 FHESTE BHR2015EE RS
20155 SR AN 13564642625 ¥0.00 Fros o | ECECRR ) - |
EosERE X2015003 FHESTE BHE2015EE RS
20155 e 13564642525 tirgw ECECRR ] - |




[image: image8.png]1 FREERE 2015-06-16 EFESRE HEBFRERE

| FEEE |

201657 E e 58 13564642525 ¥3800000  iEEEREN I L





二、实施阶段

教师申请的项目通过学校批复后，项目状态将显示为执行中，该项目即进入实施阶段，项目执行前申报人需提交项目执行申请，待依托单位外事负责人和国际处审批通过才可执行。

1、执行查询

在引智工作服务系统首页，实施阶段点击“执行查询”可以查询实施阶段所所有项目，点击“ 下载报表 ”可以下载该项目执行报表，点击“ 项目查看 ”跳转到专家查看页面，可以查看该项目执行的详细内容。
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2、执行审核
在引智工作服务系统首页，实施阶段点击“执行审核”跳转到执行审核页面，默认显示所有待审核的项目列表。

点击“ 执行审核 ”跳转到该项目的执行审核页面，填写学院审批意见，如该项目执行审核通过则点击“ 同 意 ”，不通过则点击“ 拒 绝 ”。在项目执行列表点击“ 项目查看 ”跳转到该项目内容查看页面，可以查看该项目的详细信息，可以点击“ 报 表 ”下载项目报表，点击“ 批 件 ”下载该项目批件。

[image: image10.png]1 ALADING

ENERAL-alading &+

FhE

20150704

62015003

20180731

ENERAL
20165

BEFEafng
HiER

BB SRR RES
2]

ETTTN] 5= |





3、未注册项目直接执行申请

未注册项目直接执行申请，操作步骤同申报老师操作一致。

三、结题阶段    

项目在实施阶段执行完毕进入结题阶段，在结题阶段成果申请提交浅项目状态显示为执行结束，当申报人提交项目成果申请后，待学院主管和国际出审批通过该项目正式结题。

1、成果查询

    在引智工作服务系统首页，结题阶段点击“成果查询”可以查询成果阶段所有项目，点击“ 项目查看 ”可以查看该项目内容，点击“ 下载报表 ”下载项目生成爆表，点击“ 成果查看 ”查看该项目成果。勾选“同时显示未提交状态的成果”如有项目显示“ 成果提交 ”，则是该项目执行已结束，申报教师还未提交项目成果，需提醒该申报教师提交项目成果。

[image: image11.png]ENgEfeFiIE-alading-f@+

2015003 2015-06-18 ExEann 3liEEsh
20165 PR FAIS 1384642525 ¥0.00 cmeEe I A==
BRI ATE-TOM-§ 1 2015002 2015-06-15. ExEann WIVRERGERERET
20165 PR FEc1 13520007028 %000 yhuEeiAd NN 7s=s | Tes= | msss
b mSIBEH R 2015-06-16. FHESTE BHE2015EE RS
20155 PR FAI  13e4pa2525  ¥1200000 FpuEEKA: NN | TE=s | Tee= | msss
ELSETRAT 2015-06-16 FHESTE BHR2015EE RS
20155 SR AN 13564642625 ¥0.00 Fros o | ECECRR ) - |
EosERE X2015003 FHESTE BHE2015EE RS
20155 e 13564642525 tirgw ECECRR ] - |





2、成果审核

在引智工作服务系统首页实施阶段点击“成果审核”跳转到成果审核页面，显示所有待审核的项目，点击“ 成果查看 ”跳转到成果查看页面，在此页面可以进行修改、删除、下载报表、审核操作，点击“ 下载报表 ”下载该项目成果报表，点击“ 成果审核 ”跳转到成果审核页面，填写聘请单位意见，如果审核通过点击“ 同 意 ”，不通过点击“ 拒 绝 ”，点击“ 查看详情 ”跳转到成果内容页面。

3、未注册项目直接成果申请

未注册项目直接成果申请，操作步骤同申报老师操作一致。

四、专家管理

    引智工作服务系统会根据申报的项目，自动提取保存申报人拟聘专家信息。在系统首页点击“专家查询”可以查询以往所有申报项目所拟聘专家的信息。
点击“ 专家查看 ”查看该专家详细信息，点击“ 专家删除 ”可以删除该专家信息。
五、用户管理
    在引智工作服务系统首页，点击“我的资料”可以查询和修改个人信息，点击“密码修改”可以修改个人登陆密码。
使用流程图：




