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吉林大学引智服务系统使用指南
（适用于项目负责人）
吉林大学国际合作与交流处

2015年10月
一、申请阶段
1、账号注册
首次申报项目的老师在使用高校引智工作服务系统前需要注册一个用户账号，进入登陆页面http://202.119.81.147:8000/JLU/Default.aspx点击注册账号。[image: image2.png]BRI ogin
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进入注册页面后按要求填写注册信息，标记*的为必填项；注册时填写的邮箱将作为登陆系统的账号。
2、项目申请
登陆系统后选择引智工作服务系统，引智工作服务系统分为三个阶段：申请阶段、实施阶段和结题阶段。 [image: image4.png]SIBTIFRS RS SBIIFERRS FEtoir
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    项目申请：点击项目申请进入项目申请阶段，点击“项目申请”进入项目类别选择页面，点击项目类别*后的下拉框选择申报项目的种类，分为国家重点项目、学校重点项目和学校常规项目三项。选择好项目类别并填写好其他信息后点击“ 保 存 ”。
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    进入项目信息注册页面，按要求填写：1，拟聘外国专家情况；2，详述专家所在学科领域国内外发展现状、趋势概述及聘请必要性；3.详述专家来校的主要工作内容、合作方式及预期目标；4经费预算情况（元）。填写完成后点击保存。系统自动跳转到项目查询页面。
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    在未点击“ 项目提交 ”时可通过点击“ 项目查看 ”查看项目的详细申报信息，可对项目进行修改、删除、报表、提交等操作。（项目提交后，申请人将无法进行修改、删除等操作，因此一定要确认申请信息填写完整无误之后再点击项目提交。）点击“ 项目提交 ”后，项目状态会变成“申请中”。项目提交后须学院审核及国际处审批，申请教师可以在项目查询里关注项目状态，等待国际处批复通过后即可执行。
3、项目查询
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    点击“项目查询”即可进入项目查询页面，在此页面可以查看项目详细信息，下载项目报表，如项目已被学校批复即项目状态显示为“执行中”，可以下载该项目批件。
 二、实施阶段
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    学校批复项目后，会生成一个项目批号X2015002，状态显示为执行中即到第二阶段实施阶段。
 1、执行查询
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    学校批复项目后，会生成一个项目批号，状态显示为“执行中”。点击“执行查询”查询正在执行中的项目，点击“ 执行申请 ”跳转到专家信息注册页面，点击“ 添 加 ”添加专家来访逐天日程。
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    上传文件等附件材料，填写完整执行信息点击，即完成执行申请并提交，跳转到执行查询页面，该项目的执行状态显示“申请中”。
    执行申请提交后，可点击“ 执行查看 ”，进入专家查看页面，可以进行“ 修改项目 ”和“ 修改执行 ”操作。当项目执行审核通过后，申请人将不能再修改执行和修改项目。提交执行申请后，等待学院审核和国际处审批通过项目开始执行。
3、未注册项目直接申请执行
    以上为项目正规申请流程，在实际项目申报过程中可能有的项目错过申报时间或漏报等特殊情况，此类项目可通过未注册项目直接执行申请进行申报。[image: image13.png]— sl
— TEEE

KIBHME
R

= &

AEMEREER  HUTEN
i




    在项目实施阶段点击“未注册项目直接执行申请”，填写项目名称，保存后直接跳转到项目执行申请页面，点击“ 添加专家 ”，填写拟聘专家详细信息，保存后填写执行情况详述，上传文件或图片等附件材料，填写完整后点击“ 保 存 ”，在执行查询中可以查到该项目执行状态为申请中，然后按项目正规流程操作即可。
三、结题阶段
1．成果查询
当项目执行结束后，进入第三阶段，即结题阶段。
[image: image14.png]‘ ‘!Q ‘ EREN
o -
Y

- o

SRHEHT R
A - ‘ Ky PeER
-

= B Q

FTMMERER  RRsH
Fr




    点击“成果查询”进入项目结题页面，点击“ 成果提交 ”，填写完整成果信息，上传文件或图片等附件材料，点击“ 保 存 ”，提示保存成功，即项目成果申请填写完成并提交，在成果查询页面该状态显示结题申请中，点击“ 成果查看 ”可以进行修改、删除、下载报表等操作。当结题申请审核通过后，申请人不能再修改、删除项目。[image: image15.png]| &7 >> 318 Tt >> RALE > RREN

TEEH TWERE B| maxn B B
MEEH MEFE B| =zem -
=3
1 HENERE X2015002 20151101 sREamE AEREASIEAR
016FE  ERAKSIEE  EE 1350434187 Y000 sEtit O ( EE
2 EFL-MEZENATHERA%S FREARE WR2015FEIIFAE
015%E  ERAKSRRE  EE 1350434187 250  EEEEE (AREE ) ((TeRE





当该项目成果通过学院和国际处审批，项目状态显示为学校结题审批通过，申报人可点击“ 成果查看 ”下载报表，即项目已结题。
2．未注册项目直接成果申请
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    未注册项目直接成果申请同未注册项目直接执行申请一样，属于非正规流程申请项目，在结题阶段直接点击“未注册项目直接成果申请”，填写项目名称，保存后跳转到项目成果申请页面，点击“ 添加专家 ”填写拟聘专家详细信息，保存后填写引智成果详述，上传文件或图片等附件材料，信息填写完整后，点击“ 保 存 ”。系统提示保存成果并提交，在成果查询可以查询到该项目的状态为结题申请中，等待学院和国际处审批，学校审批通过后该项目正式结题。
四、专家管理
    引智工作服务系统会根据申报的项目，自动提取保存申报人拟聘专家信息。在系统首页点击“专家查询”可以查询以往所有申报项目所拟聘专家的信息。
五、用户管理
在引智工作服务系统首页，点击“我的资料”可以查询和修改个人信息，点击“密码修改”可以修改个人登陆密码。
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项目使用流程图：
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